.... Zakladni Skola Brno, Hroznova 1, vedeni@zshroznova.cz
D r

> prispévkova organizace tel. 543 211 912, ICO: 48512672

zfizovatel: Statutdrni mésto Brno,
méstskd cdst Brno-stred

Vnitini ¥4d $kolni druZiny (SD)

C.j. ZSH/97/2019

Spisovy znak:  2a-1

Skartacni znak: AS

Vypracoval: Mgr. Ludék Balcarik, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Ludék Balcarik, feditel skoly

Datum vydani: 22.1. 2019

Ucinnost od: 1.2.2019

Podpis teditele $koly:

Razitko skoly:



Obsah

1. UVOANT USTANOVEN ...eovveevceeeeses sttt sttt en et s st se et ene st ene s an s eenensens 3
2. CINNOSt EKOINT AIUZINY .....vovocveceeceeeeeeecee ettt s s sttt 3
3. Préava a povinnosti zakl a zakonnych ZAStUPCU........ccviiiiiiiiiiiiici e 3
3.1 Prava a povinnosti zakil a zakonnych ZastupCil ........ccovvveiiiiiiiiiiiiie e 3
3.2 Pravidla vzajemnych vztahll s& ZAMESINANCT ......eevvviiiiiiieiiiic i 5
3.3 Pravidla chovani zaki pfi ¢innostech Skolni druziny.........ccccvvvveviieiiiiiniienie e, 5
4, Organizace a provoz SKOINT drUZINY ......cocviiiiiiiiiii s 6
4.1 PtihlaSovani a 0dhlaSovAnT ZAKA ...........ccceiiiiiiiiiii i 6
4.2 Provoz SKOINT AIUZINY .....cooiiiiiiiiieiiiie e 6
4.3 Uplata ve SKOINT drUZING.........cvueveeveereereeeeceeeeeeeeseeseese s e ses s ses s ees s s seesesss s sensnes 6
4.4 RezZim SKOINT AIUZINY .ooivviiiiiiiiciie e 7
4.5 Dochédzka do SKOINT drUZINY ......ccooiiiiiiiiiiiiieec e 7
5. Bezpecnost a ochrana zdravi Zaki a jejich ochrana pted socialné patologickymi jevy a projevy
diskriminace, nepratelstvi Nebo NASTI .....ccvviiiiiiiiiie i 8
6. Podminky zachazeni s majetkem SKOLY ........cccocoiiiiiiiiiiiii e 9
7. Dokumentace SKOINT dIUZINY .......cceiiiiiiiiiiieiieie e 9
8. ZAVEIrECNA USTANOVEIT «..veiiiiiiieiiiietie sttt sttt ettt ettt et e e bt e s be e et e e be e e beesaeeanbeesbeeebeennneenes 9



1. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice upravuje podrobnosti ¢innosti, organizace a provozu Skolni druziny Zakladni skoly
Brno, Hroznova 1, piispévkova organizace. Vychazi ze zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedsSkolnim,
zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), a vyhlasky ¢. 74/2005
Sb., o zajmovém vzdélavani.

Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu skoly.

Vnitini ad Skolni druziny je zavazny pro vSechny zaky Skoly, jejich zédkonné zastupce
a zaméstnance Skoly a je platny i pro akce souvisejici s vychovné vzdélavaci cinnosti Skoly, které se
uskuteciiuji mimo budovu Skoly.

2. Cinnost 3kolni druZiny
Skolni druzina (dale také SD) poskytuje zajmové vzd&lavani zakt skoly.

Skolni druzina vykonavé ¢innost ve dnech $kolniho vyucovani a o §kolnich prazdninach. Na
z4kladé souhlasu ziizovatele mize feditel $koly pierusit ¢innost SD v dobé §kolnich prazdnin.

Cinnost $kolni druziny se uskuteéiuje predevsim pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekreadni
nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti pripravy na vyucovani, ptilezitostnou zdjmovou,
vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti pfipravy na vyucovani, vyuzitim
oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

Skolni druZina umoziuje t€astniktim pfihlaSenym k pravidelné denni dochazce i odpocinkové
¢innosti.

Cinnost $kolni druziny je uréena prednostné pro zaky 1. stupné piihlasené k pravidelné denni
dochazce.

3. Prava a povinnosti Zakt a zakonnych zastupcu

3.1 Prava a povinnosti zaku a zakonnych zastupci

Zaci maji pravo:

* na zdjmové vzdelavani ve Skolni druzing,

* nainformace o pribéhu zajmového vzdélavani,

= vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zélezitosti jejich vzdélavani,
piicemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich veéku a stupni
vyvoje,

» nainformace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se jejich zajmového
vzd¢lavani,

* na rovny piistup k zajmovému vzdélavani,

* na ustavné zarucend prava a svobody pii vychovée a vzdélavani a vSech dalSich ¢innostech skoly,

= na bezpecnost a ochranu zdravi béhem zajmového vzdélavanti,
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= na ochranu pted socialné-patologickymi jevy, projevy diskriminace, nepfatelstvi a nésili,
fyzickym nebo psychickym nasilim a nedbalym zachézenim,

= na volny Cas a piiméteny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jejich veéku,

= jestlize se citi z jakéhokoliv divodu v tisni, pozadat o pomoc vychovatele, vychovného poradce
nebo jiného zaméstnance Skoly, ktery mu bude vzdy vénovat nalezitou pozornost.

Z4ci maji povinnost:

= fadné dochazet do Skolni druziny dle udaji uvedenych v zapisnim listku,

= {¢astnit se mimoskolnich aktivit, na které se piihlasili,

= dodrzovat Skolni fad, vnitini fad Skolni druziny a dalsi vnitini predpisy a pokyny Skoly k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

= plnit pokyny zaméstnancu $koly vydané v souladu s pravnimi ptedpisy, $kolnim fadem
a vnitinim fadem Skolni druziny,

= chovat se ve $kolni druziné a na akcich SD sluiné a ohleduplng,

» vyjadfovat své minéni a nazory vzdy v souladu s pravidly slusného chovani,

= neposkozovat majetek Skoly a spoluzakii,

= vypnout ve Skolni druzin€ mobilni telefon a uloZit jej do aktovky nebo jej uzamknout v Satni

skfince, nepouzivat ve SD mobilni telefon bez svoleni zaméstnance $koly.

Zakonni zastupci zakd maji pravo:

* na informace o prubéhu a vysledcich zdjmového vzdélavani svého ditéte,

= vyjadrovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zélezitosti jejich déti, pficemz
jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost,

* na informace a poradenskou pomoc Skoly v zaleZitostech tykajicich se zajmového vzdélavani
jejich ditéte.

Zakonni zastupci zakd maji povinnost:

= zajistit, aby zak dochézel fadn¢ do Skolni druziny dle udaji uvedenych v zapisnim listku,

* na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
z4jmoveého vzdélavani Zéka,

= informovat vychovatele 0 zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani,

= dokladat divody nepfitomnosti Zédka ve $kolni druzin€ v souladu s podminkami stanovenymi
vnitinim fadem Skolni druziny,

= oznamovat skolni druzin€ udaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zdkona a dalsi tidaje, které jsou
podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a zmény v téchto udajich,

= nahradit Skodu, kterou zak zplsobil svym nevhodnym chovanim a imyslnym ni¢enim skolniho
majetku,

= uhradit v€as a ve stanovené vysi Uplatu za ucast Zaka ve Skolni druziné,

= zajistit odchod Zaka ze Skolni druziny od konce vyucovani do 14.00 hod. nebo od 15.00 do 16.45
hod., v pfipadé planované akce dle stanoveného Casu,

= pribézné kontrolovat Zakovsky denicek.



Pokud zak nebo jeho zakonny zastupce opakované nebo zavazné porusi ustanoveni vnitiniho fadu
Skolni druziny, muze feditel $koly rozhodnout o podminéném vylouceni nebo vylouceni zéka

z dochazky do SD. V piipadé podminéného vylouéeni feditel §koly uréi zkusebni lhiitu. Pokud se
zak nebo zakonny zéstupce ve zkuSebni lhtté dopusti dalsiho poruseni povinnosti danych vnitinim
tadem SD, miize feditel rozhodnout o vyloudeni Zéka.

O vylouceni zaka rozhodne feditel $koly a projedna jej v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylouceni
sdeli feditel Skoly zdkonnym zéastupclim zaka pisemné se zdiivodnénim.

3.2 Pravidla vzajemnych vztahii se zaméstnanci
Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a zaky, neptimo i zdkonnymi zastupci zakt, musi
vychazet ze zasad vzajemné Ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a diistojnosti.

Zameéstnanci $koly a zaci skoly dbaji o dodrzovani zakladnich spolecenskych pravidel a pravidel
slusné a zdvotilé komunikace. Svym chovanim a jednanim usiluji zaméstnanci $koly o dobré vztahy
se zakonnymi zastupci a vefejnosti.

r r

74k ma pravo obratit se na pedagogického pracovnika $koly s Zadosti o pomoc, radu ¢i informaci.

74k ma pravo prichazet s napady, podnéty a navrhy, které se tykaji ¢innosti $kolni druziny. Tyto
sdéluje piedevsim prostiednictvim vychovatele nebo tiidniho uditele.

Zakonni zastupci zak jsou v pravidelném kontaktu s vychovateli. Mohou je kontaktovat osobné
nebo telefonicky. Individualni pohovory mohou probihat na zakladé osobni domluvy, nebo v ramci
tiidnich schiizek a hovorovych hodin.

3.3 Pravidla chovani Zaku p¥i ¢innostech Skolni druZiny

74k se tidi pokyny vychovatele $kolni druZiny, pravidly vnitiniho fadu SD a $kolniho Fadu.

Bez védomi vychovatele zak neopousti oddéleni $kolni druziny. Doba pobytu ve SD se #idi idaji na
zapisnim listku.

74k Skoly dodrzuje pravidla slusného chovani ve vztahu ke v§em spoluzakiim, zaméstnanciim Skoly
a ostatnim osobam ve $kole.

74k je povinen respektovat prava spoluzaki a zaméstnanci $koly, které nesmi v jejich pravech
omezovat.

74k zodpovida za své chovani.

Zv14st€ hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zéka vici spoluzédkim a zaméstnancim $koly jsou
povazovany za zavazné poruseni vnitiniho fadu Skolni druziny.



Ve skolni druzing se zak chova klidné a ukaznéné, aktivné se zapojuje do ¢innosti a spolupracuje
podle pokynti vychovatele. Zaci nenarusuji priibéh zdjmového vzdélavani v SD nevhodnym
chovéanim a ¢innostmi, které se nesluéuji s vnitinim fadem SD a nemaji zadny vztah k zajmovému
vzdélavani. Jakékoli formy vyrusovani a zpiisoby chovani, které se neslucuji s dobrymi mravy, jsou
nepiipustné. Tyto projevy budou hodnoceny jako poruseni vnitiniho fadu SD.

74k nosi do $kolni druziny pomuticky podle ¢innosti a podle pokynt vychovateld.
4. Organizace a provoz Skolni druziny

4.1 Prihlasovani a odhlaSovani Zaka

Zaka k dochazce do $kolni druziny ptihlasuje zakonny zastupce predanim fadné vyplnéného
zapisniho listku s uvedenim rozsahu dochézky, zpasobu odchodu Zaka z SD (v&etnd jmen osob,
které jsou povéteny vyzvedavanim zaka), kontaktt na zakonné zastupce a piipadnych zdravotnich
omezeni. Zapisni listky — ptihlaSky eviduje vedouci vychovatel.

O piijeti zaka do Skolni druziny rozhoduje feditel $koly na zakladé pisemné piihlasky.
Odhléseni zaka ze skolni druziny oznami zakonny zastupce pisemné vedoucimu vychovateli.

4.2 Provoz $kolni druZiny
Cinnost §kolni druziny je uréena pro zaky 1. — 4. ro¢niku.

Provozni doba $kolni druziny probiha ve dvou ¢astech jako tzv. ranni a odpoledni druZina. Ranni
druZina trva v dobé od 6.00 do 7.45/8.40 hod., kdy vychovatelé odvad¢ji ucastniky do Skoly na
vyu€ovani. Po skonceném vyucovani dle rozvrhu ptebiraji Zdky vychovatelé od vyucujicich

a zacina odpoledni druzina. Vychovatelé jsou se svym oddélenim do 15.00 hod., kdy se oddéleni
spoji. Provoz $kolni druziny kon¢i v 16.45 hod.

Odchody zakt do zajmovych utvart (krouzki) probihaji ve spolupraci s jejich vedoucimi.

Oddé¢leni skolni druziny mohou byt spojena v dob¢ neptitomnosti vychovatele (pfi malém poctu
74k v oddeleni), pti celodruzinovych akcich (vylety, soutéze, sportovni den aj.) a po 15.00 hod.

Ugastnici pravidelné denni dochazky do $kolni druziny se zatazuji do oddéleni. O rozdé&leni zaki do
oddéleni a jejich umisténi v rdmci Skoly rozhoduje feditel Skoly.

Skolni druZina se nachazi v budové Hlinky 146, kde probiha ranni a odpoledni druZina. Zaci mohou
mit oddéleni SD také ve $kolickach nebo hlavni budové skoly.

4.3 Uplata ve $kolni druZing
Vyse Uplaty za ucast ve Skolni druziné je stanovena feditelem Skoly vzdy na zacatku Skolniho roku
v souladu s platnou legislativou. Castka se zpravidla hradi jednorazové, tj. za cely $kolni rok ve
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splatném terminu uréeném feditelem Skoly, vzdy nejpozdéji pfed ukoncenim ticasti v dané ¢innosti.
Uplatu miize feditel rozdélit do vice splatek.

Uplata miize byt snizena nebo prominuta, jestlize:

= 73k nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

= zakovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zakona
0 socialnich sluzbach, nebo

= zak svéfeny do péstounské pée ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle zékona
0 socialni podpofe a tuto skutec¢nost prokaze tediteli Skoly.

4.4 Rezim Skolni druZiny

6.00 hod. — 7.45/8.40 hod.  pievazné odpocinkova ¢innost, klidové a stolni hry, ¢innost dle zajmu,

11.40 hod. — 13.00 hod. obéd, osobni hygiena, volna ¢innost

13.00 hod. — 15.00 hod. zajmova ¢innost — aktivity z oblasti Aj, Vv, P¢, sportovni a kulturni,
ptirodovédna, pfiprava na vyucovani formou kvizl a soutézi apod.

15.00 hod. — 15.30 hod. osobni hygiena, svac¢ina, tklid osobnich véci, mozné vypracovani
domacich tkold, postupny odchod déti domit — kontrola v Satnach

15.30 hod. — 16.45 hod. rekreacni ¢innost, stolni hry, postupné uspotadani herniho prostoru ve
tiidé a uklid

4.5 Dochazka do $kolni druZiny
Budova $koly je zptistupnéna Zakim k dochazce do $kolni druziny vV rannim provozu od 6.00 do
7.45/8.40 hod. (pozdg&jsi Cas z dlivodu mozného zacatku vyucovani v 8.55 hod.).

V odpolednim provozu vstupuje zak do skolni druziny od 11.40 do 12.35 hod.

Zak vstupuje do ¢innosti druziny v nahlaSeném reZimu, ktery je uveden zakonnym zastupcem na
zéapisnim listku. Bez pisemné omluvy zdkonnych zastupct je ucast zdka povinna.

Neptitomnost zdka v Skolni druzin€ je omluvena nepfitomnosti Zaka ve Skole. Pokud Z4k odesel ze
Skoly v prubéhu vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skute¢nost tiidni nebo predavajici ucitel.

Odhlasku ze stravovani v ptipad€ nepfitomnosti zaka provadi zakonny zéastupce sam.

Rezim vyzvedavani zaka z ¢innosti §kolni druziny — po ukonceni vyu¢ovani do 14.00 hod. a dale od
15.00 do 16.45 hod. V dobé od 14.00 do 15.00 hod. 1ze z4aka ze SD vyzvednout pouze ve
vyjimecnych ptipadech projednanych s vedoucim vychovatelem.

Odchod ucastnika ze skolni druziny v jinou dobu, nez je uvedena v zapisnim listku, je mozny pouze
pfi predloZeni pisemné Zadosti s datem, hodinou odchodu, informaci, zda bude Gc¢astnik odchazet
sam nebo v doprovodu a podpisem zakonného zastupce. Ucastnika nelze ze SD uvolnit na zakladé
telefonického hovoru nebo mailové korespondence.
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Postup pti vyzvedavani zaka ze skolni druziny:

= zékonny zastupce nebo povéfena osoba se ohlasi vychovateli SD videotelefonem, ohlageni ma
formu sd¢€leni jména zaka k vyzvednuti a jeho ttidy,

= v budové SD vychovatel po vizualni kontrole (videotelefon) pieda z4ka ohlasené osobé, nebo

= ve Skoli¢kach vychovatel po vizualni kontrole (videotelefon) vpusti ohlaSenou osobu do aredlu
Skoly a pieda zaka ohlaSené osobg.

Do odpoledniho provozu druziny jsou zaci ptihlaseni k ¢innosti v $kolni druziné pifedavani
vychovatelim pfimo vyucujicim po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné ¢innosti organizované skolou.
Predavajici pii predani sdéli pocet preddvanych zaki a oznami neptitomné zaky. V piipadé
nepritomnosti vychovatele plni ucitel funkci pedagogického dohledu nad zéky a soucasné situaci
oznami vedoucimu vychovateli.

Pti nevyzvednuti zdka zdkonnym zastupcem z ¢innosti Skolni druZiny do konce stanovené provozni
doby SD vychovatel dle telefonické domluvy se zakonnymi zastupci zaka vycka do jejich p¥ichodu
nebo ptichodu osoby uvedené v zapisnim listku. Pokud neni nikdo ze zakonnych zastupct nebo
kontaktnich osob k zastizeni, kontaktuje vychovatel Policii CR, ktera situaci fesi ve spolupraci

s organem socialné-pravni ochrany ditéte (OSPOD).

5. Bezpecnost a ochrana zdravi Zakii a jejich ochrana pred socidlné patologickymi jevy
a projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

V3ichni Gcastnici se chovaji pii pobytu ve §kolni druZin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi

a majetek sviij ani jinych osob, fidi se protipozarnimi predpisy a evakuacnim planem budovy.

Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pti ¢innostech zajistuje kazdy vychovatel ve svém oddéleni
Skolni druziny metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.

Vychovatel pravidelné a prokazatelné poucuje ticastniky o bezpec¢nosti a chovani, provadi pisemny
zaznam do tfidni knihy.

Veskeré nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost vychovatel okamzité nahlasi vedeni Skoly.

Kazdy uraz, ke kterému dojde béhem pobytu ve $kolni druzing nebo pii akcich potadanych SD, zak
neprodlen¢ ohlasi vychovateli. Vychovatel poskytne prvni pomoc, pfipadné zajisti oSetfeni Iékafem,
dale uraz hlasi zdkonnym zastupctim, vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazi.

74k prechazi mezi budovami skoly v dobé své idasti ve §kolni druzing vyhradné za dohledu
pedagoga nebo jiného zaméstnance $koly.

Zakonny zastupce nebo jim povetend osoba nevstupuje z hygienickych a bezpecnostnich diivodu do
budovy a oddéleni skolni druziny.

Pro zaky plati ptisny zakaz kouieni, konzumace alkoholickych napoji a uzivani psychotropnich,
navykovych a zdravi Skodlivych latek v celém areédlu Skoly a na akcich potadanych $kolni druzinou.
8



Projevy Sikanovani mezi zaky, omezovani osobni svobody, ponizovani, zneuzivani informacnich
technologii k znevazovani dastojnosti apod., kterych by se dopoustél kdokoli vic¢i komukoli, jsou
ve Skolni druzin€ a pii Skolnich akcich a aktivitach prisn¢ zakdzany.

Zaktim neni dovoleno vnaset do Skoly noze, zbran€, vybusniny a jinak nebezpecné latky
a predmeéty. Zaci maji také prisny zadkaz noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek.

Poruseni téchto ustanoveni je povazovano za zavazné poruseni vnitiniho fadu Skolni druziny.

Vychovatel prubézné sleduje konkrétni podminky a situaci ve svém oddé€leni Skolni druziny
z hlediska vyskytu socidln¢ patologickych jevi, uplatiuje rizné formy a metody umoznujici véasné
zachyceni ohrozenych zaku.

6. Podminky zachazeni s majetkem Skoly

%

Zak zachovava Cistotu a poradek ve Skolni druziné a v celém arealu Skoly. Po skonceni ¢innosti ve

%

SD uklidi své misto nebo herni prostor.

K hram, hrackam, kniham apod. se zak chova ohleduplné a Setrné. Umyslné poSkozeni nebo zni¢eni
herniho zdzemi ¢i vybaveni nahradi nebo opravi zdkonny zastupce zaka.

r

Kazdé poskozeni nebo zavadu na vybaveni Skolni druziny hlasi zdk vychovateli.
Ptipadnou ztratu nebo zaménu osobni véci hlasi zak nebo zakonny zastupce ihned vychovateli.

74k zachazi Setrné s elektrickou energii, vodou, jinymi energiemi a surovinami.

7. Dokumentace Skolni druZiny

Skolni vzd&lavaci program pro $kolni druzinu
Zapisni listek pro zaky

Prehled vychovné vzdélavaci prace — tfidni kniha
Dochazkovy sesit

Organizace provozu $kolni druziny na Skolni rok
Plan ¢innosti na Skolni rok

Hodnoceni ¢innosti §kolni druZiny za Skolni rok

8.  Zavérefna ustanoveni

Vnitini fad Skolni druZiny je zvefejnén na pristupném misté ve skole (vestibul skoly, kancelar Skoly
a webové stranky Skoly), ve Skolni druzing, prokazatelnym zplisobem jsou s nim seznameni zaci

a zaméstnanci Skoly a o jeho vydani a obsahu jsou informovani zakonni zastupci zaka.

T4

Zru$uje se smérnice &. j. ZSH/55/2018, vnitini #ad $kolni druZiny.



