.'.. Zakladni Skola Brno, Hroznova 1, vedeni@zshroznova.cz ZFizovatel: Statutdrni mésto Brno,
®® prispévkova organizace tel. 543 211 912, ICO: 48512672 méstskd &Edst Brno-stied

Smérnice Feditele Skoly k svobodnému piistupu k informacim
C.j. 342/17

Spisovy znak:  2a

Skarta¢ni znak: Al0

Vypracoval: Mgr. Ludék Balcarik, feditel skoly

Schvalil: Mgr. Ludék Balcarik, feditel skoly

Datum vydani: 11.12. 2017

Ucinnost od: 1.1.2018

Podpis teditele skoly:

Razitko skoly:



Obsah

1. Uvodni ustanoveni
2. Zékladni pojmy
3. Poskytovani informaci
3.1 Poskytovani informaci na zaklad¢ zadosti
3.1.1 Postup pfi podavani a vyfizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informace
3.1.2 Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti
3.1.3 Odvolani
3.1.4 Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace
3.2 Poskytovani informaci na zaklad€ zvefejnéni
4. Omezeni prava na poskytnuti informace
5. Hrazeni nékladi
6. Vyroc¢ni zprava
7. ZavéreCné ustanoveni

Ptiloha — Smérnice zfizovatele (Statutarni mésto Brno, méstska ¢ast Brno-stied) ¢. 14/2017
Poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim



1. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovi postup Skoly k zajisténi ukoll vyplyvajicich ze zdkona €. 106/1999 Sb.,

0 svobodném pfistupu k informacim. Dokument vychazi ze smérnice zfizovatele (Statutarni mésto
Brno, méstska ¢ast Brno-stied) ¢. 14/2017 Poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sh.,
0 svobodném pfistupu k informacim.

2. Zakladni pojmy
Povinnym subjektem, ktery maji podle tohoto zdkona povinnost poskytovat informace, je feditel
skoly.

Zadatelem je kazda fyzicka i pravnické osoba, ktera zada o informaci.

Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé, zaznamenany na
jakémkoliv nosi¢i, zejména obsah pisemného zdznamu na listing, zaznamu ulozeného
Vv elektronické podob¢ nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizudlniho.

Zvetejnénou informaci je takové informace, kterd miize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umoznujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, s moznosti dalkového piistupu nebo umisténa v knihovné poskytujici
vefejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho zakona.

Doprovodnou informaci pro tcel tohoto zdkona je takova informace, ktera uzce souvisi
s pozadovanou informaci (napfiklad informace o jeji existenci, plivodu, poctu, divodu odepieni,
dobé, po kterou diivod odepieni trva a kdy bude znovu pfezkoumdn, a dalSich dtlezitych rysech).

3. Poskytovani informaci
Reditel $koly poskytuje informace Zadateli na zakladé Zadosti nebo zvefejnénim.

v wr

3.1 Poskytovani informaci na zakladé Zadosti

3.1.1 Postup p¥i podavani a vyFizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace
1. Zadost je podana dnem, kdy je $kole dorucena.
2. Ze zadosti musi byt zfejmé, Ze se Zadatel doméaha poskytnuti informace.
Fyzicka osoba uvede v Zadosti:
- jméno, pfijmeni,
- datum narozeni,
- adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté
a adresu pro dorucovani.
Pravnicka osoba uvede v zadosti:
- nazev,
- identifikaéni ¢islo,
- adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-1i se od adresy sidla.
3. Neobsahuje-li Zadost vSechny nalezitosti, posoudi feditel Skoly zadost a
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- brani-1i nedostatek idajui o zadateli postupu vytizeni zadosti o informaci dle zak. ¢. 106/1999
Sb., vyzve zadatele ve 1hité¢ do 7 dnti ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil; nevyhovi-li
zadatel této vyzveé do 30 dnti ode dne jejiho doruceni, zadost odlozi,

- v ptipadé, Ze je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je
formulovana pfili§ obecné, vyzve zadatele ve lhité do sedmi dnti od podani zadosti, aby zadost
upftesnil, neuptesni-li zadatel zddost do 30 dnii ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti
zadosti,

- v piipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k pasobnosti Skoly, zddost odlozi a tuto
odliivodnénou skute¢nost sdéli do 7 dnli ode dne doru€eni Zadosti Zadateli.

4. O postupu pii poskytovani informace se pofidi zdznam.
5. Lhttu pro poskytnuti informace muze teditel skoly prodlouzit ze zadvaznych davodu dle § 14
odst. 7 zék. 106/1999 Sb., nejvyse vsak o deset dni.

3.1.2 Rozhodnuti 0 odmitnuti Zadosti

Pokud teditel $koly zadosti, byt’ i jen z&asti, nevyhovi, vyda ve Thuté pro vytizeni zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popiipad¢ o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou piipada, kdy se
zadost odlozi.

3.1.3 Odvolani
Proti rozhodnuti feditele Skoly o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani.

Reditel $koly ptedlozi odvolani spolu se spisovym materidlem ziizovateli, kterym je Statutarni

meésto Brno, méstska ¢ast Brno-stied, ve lhuté 15 dnt ode dne doruceni odvolani. Zfizovatel

rozhodne o odvolani do 15 dni ode dne piedlozeni odvolani feditelem $koly. Lhtitu nelze

prodlouZzit.

3.1.4 Stiznost na postup pri vyfizovani Zadosti o informace

Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace mize podat zadatel,

- ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti odkazem na zvefejnénou informaci,

- kterému po uplynuti lhlity nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti
zadosti,

- kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né, aniZ bylo o zbytku Zadosti vydano rozhodnuti
0 odmitnuti, nebo

- ktery nesouhlasi s vysi tthrady, poZadovanou v souvislosti s poskytovanim informaci.

Stiznost 1ze podat pisemné nebo Ustn¢; je-li stiznost podana Gstné a nelze-li ji ihned vyftidit, sepiSe
0 ni povinny subjekt pisemny zdznam.

Stiznost se podava u feditele Skoly, a to do 30 dnti ode dne doruceni sdéleni, uplynuti lhity pro
poskytnuti informace.

O stiznosti rozhoduje zfizovatel, kterym je statutirni mésto Brno, méstska ast Brno-stfed. Reditel
Skoly ptedlozi stiznost spolu se spisovym materidlem ztizovateli do 7 dnti ode dne, kdy mu stiznost
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dosla, pokud v této 1hite€ stiznosti sam zcela nevyhovi tim, Ze poskytne pozadovanou informaci,
nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti. Ztizovatel o stiznosti rozhodne do 15 dnti ode dne, kdy
mu byla predloZena.

3.2 Poskytovani informaci na zakladé zverejnéni

Reditel §koly je povinen v sidle $koly zvefejnit na veobecnd piistupném misté nasledujici

informace:

- informace o Skole a udaje o jmenovani do funkce feditele skoly,

- vymezeni své pravomoci a ptisobnosti,

- jméno a piijmeni své nebo zastupce feditele uréeného k poskytovani informaci a pracovnika
povéieného pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnéti a oznamenti,

- udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je pripustné odvolani, ke kterému orgéanu,
Vv jaké lhaté a kde 1ze odvolani podat,

- postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd,

- postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,
a Cas, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti,

- sazebnik thrad za poskytovani informaci,

- vyro¢ni zpravu za piedchazejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci,

- vyro¢ni zpravu o ¢innosti Skoly a vyro¢ni zpravy o hospodateni §koly za ptedchazejici kalendaini
rok.

Reditel $koly umozni kazdému potizeni kopii informaci uvedenych v predchazejicim odstavci, tuto
sluzbu zabezpecuje hospodarka skoly se souhlasem feditele skoly na zéklad¢ predlozené Zadosti.

Skola zvefejiuje informace témito zptisoby:

- na informacni tabuli $koly,

- v feditelné Skoly,

- prostiednictvim osobniho jednani se zadkonnymi zastupci zakda,
- na internetovych strankach Skoly,

- prostfednictvim vyrocni zpravy feditele Skoly.

4. Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditel $koly nesmi poskytnout informaci, ktera

- vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu, narodnosti,
politickych postojich a €lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k ndboZenstvi, o jeji
trestné ¢innosti, zdravi, sexudlnim zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech,
pokud tak nestanovi zvlastni zdkon, nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem dotené osoby,

- je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 2985 zékona ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik. Za
poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci tykajicich se rozsahu
a prijemce prostredkil ze statniho rozpoctu (vyse neinvesti¢nich vydaji a investicnich vydaji
ptidélenych jednotlivych Skolam, pfedSkolnim a Skolskym zatizenim, vySe dotaci poskytnutych
jednotlivym soukromym $kolam, pfedskolnim a Skolskym zatizenim atd.),
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- byla ziskdna od osoby, kter¢ informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdé¢lila, ze
S poskytnutim informace souhlasi,

- se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudti nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

- feditel skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla
pii ptipraveé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukonci pravomocnym rozhodnutim
(jedna se o informace vzniklé v etapé piipravy rozhodnuti, napi. stanoviska jednotlivych
organizacnich utvari Skoly k urcité veci pred jejich sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel $koly poskytne pozadované informace véetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vylouc¢ené
informace 1ze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.

5. Hrazeni nakladu

Reditel $koly je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnén zadat uhradu ve vysi, ktera nesmi
ptesahnout néklady spojené s potizenim kopii, opatfenim technickych nosicii dat a s odeslanim
informaci Zadateli. Reditel §koly mize vyzadat i thradu za mimo#adné rozsahlé vyhledani
informaci. Uhrada je piijmem $koly.

6. Vyrocni zprava
Reditel skoly vzdy do 1. bfezna zvetejni vyrocni zpravu za piedchazejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

Vyro¢ni zprava obsahuje tdaje:

- pocet podanych Zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

- pocet podanych odvoléani proti rozhodnuti,

- opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumani zékonnosti rozhodnuti
povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a ptehled vSech vydaji, které
povinny subjekt vynalozil v souvislosti se soudnimi fizenimi o pravech a povinnostech podle
tohoto zékona, a to véetné nakladl na své vlastni zaméstnance a ndkladii na pravni zastoupeni,

- pocCet stiznosti a struény popis zpusobu jejich vytizeni,

- dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani tohoto zakona.

Tuto vyro¢ni zpravu zaclenuje feditel skoly do vyrocni zpravy o ¢innosti skoly podle § 10
Skolského zakona.

7. Zavérecné ustanoveni
Reditel Skoly seznami s obsahem této smérnice a jejimi pfipadnymi zménami a dopliiky vSechny
zaméstnance. Tato smérnice je trvale umisténa v kancelafi skoly.



